
 

Landau Media ist einer der füh-

rende Anbieter im Bereich Medi-

enbeobachtung, Pressespiegel 

und Medienanalysen in Deutsch-

land. Printmedien, TV, Online, 

Social Media und Hörfunk — 

Landau Media liefert den Ge-

samtüberblick über die Medien-

landschaft. 

 22 Jahre am Markt 

 280 Mitarbeiter 

 

 

 

Für Fragen oder deine Bewerbung 

wende dich einfach per E-Mail an 

Yvonne aus dem HR-Bereich: 

 

 

 

 

 

bewerbung@landaumedia.de 

Tel: 030-202 42 400 
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TEAMASSISTENZ (M/W/D)   
MARKETING 
VOLLZEIT - BERLIN WIR. 

EIN GUTES 
GEFÜHL. 

DAS BIETEN WIR DIR 

 Unbefristete Festanstellung 

 Feste Arbeitszeit: montags bis freitags 11:00 –19:00 Uhr (zeitweise später) 

 Spannendes Arbeitsumfeld in der Medienbranche 

 Hochmoderne Arbeitsplätze, zentral in Berlin Mitte 

 Qualifizierung und Weiterbildung 

 Familienfreundliche Unternehmenspolitik 

 Täglich frisches Obst, kostenfreie Getränke, legendäre Parties 

DEINE HERAUSFORDERUNG 

 Terminkoordination und –management 

 Reisemanagement 

 Accounting, Einkauf, Beschaffung und Budgetführung 

 Korrespondenz mit externen Dienstleistern und Lieferanten 

 Planung, Organisation und Durchführung von Kunden–  
und Mitarbeiter-Events  

 Lagerlogistik 

 

DAS WÜNSCHEN WIR UNS VON DIR 
 Abgeschlossene Ausbildung  

 Erste Berufserfahrung in der Teamassistenz 

 Idealerweise erste Erfahrungen im Bereich Marketing 

 Zügige, konzentrierte und kontinuierl iche Arbeitsweise 

 Belastbarkeit, Eigeninit iative und selbstsicheres Auftreten 

 Souveräne Kenntnisse des MS-Office-Paketes 

WE NEED YOU :) 


